ДОВІДКА

про стан виконання контрольних документів

управліннями, відділами, структурними підрозділами райдержадміністрації

                                              за 2019 рік 
З метою зміцнення виконавської дисципліни, удосконалення контролю за виконанням директивних документів, розпоряджень і доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації, районною державною адміністрацією здійснюються заходи, спрямовані на забезпечення своєчасного та якісного виконання завдань, визначених директивними документами, ефективної діяльності структурних підрозділів райдержадміністрації, підвищення рівня виконавської дисципліни.

Дане питання щопівріччя розглядається на засіданнях колегії райдержадміністрації та щоквартально на нарадах при керівнику апарату для підвищення персональної відповідальності в апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації. 

Відділом документообігу, контролю та роботи зі зверненнями громадян апарату райдержадміністрації щодекадно звіряються розпорядчі документи облдержадміністрації та листи облради з обласними планами контролю, які систематично надсилаються відділом документообігу і контролю апарату Закарпатської облдержадміністрації; щомісячно готуються плани контролю за виконанням контрольних документів, які завчасно доводяться до безпосередніх виконавців. Крім того, мають місце постійні нагадування в телефонному режимі та особисто.

Документи, які надсилаються на адресу райдержадміністрації структурними підрозділами облдержадміністрації, контролюються підрозділами самостійно; проте, відділом документообігу, контролю та роботи зі зверненнями громадян апарату райдержадміністрації, при потребі, постійно надається методична та практична допомога у роботі з контрольними документами.
Протягом 2019 року в райдержадміністрацію надійшло: 
3314 (2018 рік – 3280) документів, з них:

2 – розпорядження Президента України;
213 (2018 рік – 253) - розпорядчих документів із Закарпатської облдержадміністрації, з них:

208 (2018 рік – 244) - розпоряджень голови облдержадміністрації;

15 (2018 рік – 9) - доручень голови облдержадміністрації.
11 (2018 рік – 12) - рішень колегії облдержадміністрації;

52 (2018 рік – 92) - рішень сесії Ужгородської районної ради;

2478 (2018 рік – 2091) - листів з облдержадміністрації та інших організацій;
  558 (2018 рік – 577) – факсограми з різних установ та організацій.
Протягом 2019 року відділом документообігу, контролю та роботи зі зверненнями громадян апарату райдержадміністрації надіслано 1090 (2018 рік – 958)  документів вихідної кореспонденції. 

На виконання розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації та листів з облдержадміністрації на рівні району прийнято 38 (37) розпоряджень, а також 11 (2018 рік – 13) – з адміністративно – господарських питань. 
Всього протягом аналізованого періоду видано:

388 (2018 рік - 627) - розпоряджень голови та в.о.голови райдержадміністрації з основної діяльності;

11 (2018 рік – 13) – з адміністративно – господарських питань;

147 – з кадрових питань;

61 - з особового складу;

дано 16 (2018 рік – 2) - доручень голови райдержадміністрації.

Керівником апарату райдержадміністрації за звітній період видано наказів:


145  - з особового складу;

120 – кадрового;


13 – з основної діяльності.
У 2019 році взято на контроль 602 документи (за 2018 рік - 586), а саме: 

67 (98) розпоряджень голови облдержадміністрації; 

10 (8) доручень голови та заступників голови облдержадміністрації; 

28 (35) рішень районної ради і 497 (445) листів (в тому числі з одним терміном).

Проаналізувавши стан виконання документів, що надійшли до райдержадміністрації, слід відмітити, що завдяки щоденному моніторингу виконавської дисципліни у структурних підрозділах райдержадміністрації  протягом 2019 року не порушено терміни виконання жодного документу. Але до цього часу не вдається позбутися або мінімізувати тенденцію щодо подання документів на підпис керівництву та їх реєстрацію в останній день строку виконання документів. 
Протягом 2019 року найбільшу кількість документів виконано: 

відділом інфраструктури та житлово – комунального господарства райдержадміністрації (Крупнік В.Я.) - 385,  
відділом економічного розвитку та торгівлі райдержадміністрації (Москалюк Л.Д.) - 262, 
управлінням соціального захисту населення райдержадміністрації (Зизич А.В) - 264, 
відділом містобудування та архітектури райдержадміністрації (Денис Г.М.) -  104,

відділом агропромислового розвитку райдержадміністрації (Савко В.І.) – 83,

відділом   освіти,   молоді  та спорту райдержадміністрації (Михайлишина М.І.) -   81,

відділом   організаційної   роботи   апарату райдержадміністрації (Шляхта О.В.)  -   78,

відділом культури райдержадміністрації (Котляр М.З.) – 68,

відділом охорони здоров’я райдержадміністрації (Чопик С.М.) -  98,

фінансовим управлінням райдержадміністрації (Ящищак О.В.) -  54,

службою у справах дітей райдержадміністрації (Коста І.Й.) -  69,
центром надання адміністративних послуг райдержадміністрації (Микульця М.І.) -  53.
На виконання Закону України „Про доступ до публічної інформації”, пункту 2 Указу Президента України 05.05.2011 № 547/2011 „Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації” в райдержадміністрації ведеться облік запитів на інформацію. Протягом звітного  періоду на адресу райдержадміністрації надійшло 38 таких запитів (в  2018 році відповідно - 38). Інформація про зміст та характер запитів розміщена на сайті райдержадміністрації.
Всі запити розглянуто без порушення термінів виконання. 

Контроль за виконанням документів здійснюється шляхом:

щоденного моніторингу стану виконавської дисципліни, контролю за додержанням термінів, встановлених для виконання документів;

систематичного аналізу статистичних та оперативних даних, що характеризують стан виконання документа в цілому або окремих передбачених ним завдань;

періодичного розгляду на засіданнях колегій райдержадміністрації питання щодо стану виконавської дисципліни.

З метою  поліпшення роботи з організації контролю, безумовного усунення недоліків в роботі, підвищення якості підготовки документів та посилення виконавської дисципліни, персональної відповідальності керівників за своєчасну та якісну реалізацію вимог актів і доручень Президента України, документів Кабінету Міністрів України, голів облдержадміністрації та райдержадміністрації є доцільним:

1) посилити контроль за своєчасним виконанням законів України, актів Президента України, постанов Верховної Ради України, актів Кабінету Міністрів України, доручень Прем’єр-міністра України, розпоряджень і доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації;

2) підвищити вимогливість до керівників структурних підрозділів райдержадміністрації за своєчасне і якісне виконання завдань, визначених у документах органів виконавчої влади вищого рівня, розпорядженнях та дорученнях голів облдержадміністрації та райдержадміністрації;


3) поліпшити рівень якості та інформативної достатності при підготовці матеріалів про стан виконання поставлених завдань, забезпечити дотримання вимог діловодства щодо їх форми і змісту.

Відділ документообігу, контролю та роботи зі зверненнями громадян апарату райдержадміністрації продовжує працювати над питаннями, щодо поліпшення організації контролю за виконанням завдань, визначених законами України, актами Президента України, постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету Міністрів України, дорученнями Прем’єр-міністра України, розпорядженнями та дорученнями голів облдержадміністрації і райдержадміністрації та заходами, спрямованими на зміцнення виконавської дисципліни в апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації.

Начальник відділу документообігу, 

контролю та роботи зі зверненнями 

громадян апарату державної 
адміністрації




                                Руслана ПОЛЯК
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УЖГОРОДСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ЗАКАРПАТСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р І Ш Е Н Н Я

______колегії Ужгородської районної державної адміністрації_____

(назва колегіального органу)

___________                                                                                           м. Ужгород
	Про стан   виконання  контрольних

документів  управліннями, відділами,  структурними  підрозділами райдержадміністрації за 2019 рік


Заслухавши та обговоривши інформацію начальника загального відділу апарату райдержадміністрації Поляк Р.М. про стан виконання контрольних документів управліннями, відділами, структурними підрозділами  райдержадміністрації за 2019 рік, колегія райдержадміністрації ВИРІШИЛА:
1. Інформацію про стан виконання контрольних документів управліннями, відділами, структурними підрозділами райдержадміністрації за 2019 рік взяти до відома.

2. Відділам, управлінням, структурним підрозділам райдержадміністрації:

1) посилити контроль за своєчасним виконанням законів України, актів Президента України, постанов Верховної Ради України, актів Кабінету Міністрів України, доручень Прем’єр-міністра України, розпоряджень і доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації;

2) підвищити вимогливість до керівників структурних підрозділів райдержадміністрації за своєчасне і якісне виконання завдань, визначених у документах органів виконавчої влади вищого рівня, розпорядженнях та дорученнях голів облдержадміністрації та райдержадміністрації;


3) поліпшити рівень якості та інформативної достатності при підготовці матеріалів про стан виконання поставлених завдань, забезпечити дотримання вимог діловодства щодо їх форми і змісту.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на керівника апарату райдержадміністрації Боднарюк Р.Ю.
Голова колегії                                                                   Вячеслав ДВОРСЬКИЙ
Секретар колегії                                                                 Руслана ПОЛЯК

